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CIRCULAR
11-9303 -101

Bogota, D.C.

PARA: APRENDICES, FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DEL CENTRO DE
GESTION DE MERCADOS, LOGISTICAY TECONOLGIAS DE LA
INFORMACION

Asunto: Carnetizacion

En cumplimiento a lo dispuesto en la Resolucién 218 de 1996 (Reglamento
alumnos), y Resolucién 02243 de 2004 (Funciones de Certificacion Académica),
y teniendo en cuenta la importancia de la utilizacién permanente del carné como
medio de identificacién institucional, y de seguridad del Centro, a continuacién les
hacemos saber del tramite que se llevara a cabo para la proxima expedicién de
este documento, Unico que tendra validez dentro de las instalaciones del Centro
de Formacioén, asi:

1.- APRENDICES. La oficina Ingreso, Registro y Certificacion sera la encargada
de expedir este documento, siguiendo el procedimiento o pasos que a
continuacién se sefalan:

a.- Se le asignard una cita al Representante de Grupo a través de la
funcionaria Adrina Yiseth Benjumea Duque, para que por su intermedio se
coordine la fecha y hora de la expedicién del carné para su respectivo
Grupo.

b.- Para la expedicidén del carné se hard uso de la base de datos
correspondiente al aplicativo de Gestidon Académica de Centros, el cual
genera el listado oficial de cada grupo activo, previamente avalado por
el Coordinador Academico del area, esto grantizara que el aprendiz se
encuentre oficiamente matriculado.

c.- Establecida la fecha y hora del proceso de carnetizacién, el
representante se hara presente con su respectivo grupo en el salén
asignado, debidamente uniformados, para la toma de las fotos y entrega
formal del carné.
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2- FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS.- la oficina de Ingreso, Registro y
Certificacién asignara las fechas y hora para atender en orden alfabético el
proceso de carnetizacion, tanto a los funcionarios de planta como de contrato.

Las fechas y horas de los procesos de carnetizacién se haran saber
oportunamente, para lo cual se solicita la colaboracién en la puntualidad, para
garantizar éxito en el proceso.

VALOR DEL CARNE: Segun Resolucion 02243 de 2004, articulo Sexto,...son
objeto de cobro por parte del SENA los duplicados de carné. Anualmente se
incrementara el costo en un valor equivalente al 10% del salario minimo legal
vigente diario.

Para la expedicion del duplicado debe llevar el visto bueno del Coordinador
Académico del area.

Para la vigencia 2009 los duplicados de carné tendran un valor de $3.700.00, el
cual debe ser consignado en:

¢+ BANCOLOMBIA: 20322981068 Referencia: 114120100017 Sucursal Marly.

¢ SENA Centro Gestién de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacién

El recibo original de Consignacion debera ser entregado en el momento de la
solicitud.

Cordial saludo,

JAIME GARCIA DI
Subdirector Centro de Gestion de! Mercados y Tecnologias de la Informacion

Freddy L./ Gloriamparo B./Nerma C.
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